Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXI1I. torvény szerinti kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd  szerv
hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhet6ségei

Pécsi Kozjegyz6i Kamara (PKK)
Cim: 7622 Pécs, Vasvari Pal u. 2.
Postacim: 7622 Pécs, Vasvari Pal u. 2.

Tel: +36 72 325 406
Fax: +36 72 325 406

elektronikus levélcim: pkk@mokk.hu
honlap: http://www.pkkamara.hu

A kozfeladatot ellatd szerv
szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

Pécsi Kozjegyzoi Kamara

Pécsi Kozjegyzoi
Kamara Kézgyiilése

Elnékség

a) megvalasztja és visszahivja a teriileti kamara elnokségét és elnokét, valamint a két
szamvizsgalot,

b) meghatarozza a kamarai hozzajarulast,

¢) meghatarozza a testiileti kamara éves koltségvetését, ellendrzi €s dont a koltségvetés és a
tevékenységrol szol6 beszamolo elfogadasardl,

d) jelentést, javaslatot készit, véleményt nyilvanit a Magyar Orszdgos Kozjegyz6i Kamara
szamara a kozjegyzok helyzetérol, szervezetérol, és az dket érintd jogszabalyok tervezetérol,
e) megallapitja és modositja a teriileti kamara szervezeti és mitkddési szabalyzatat, és azt 30
napon beliil bemutatja az igazsagiigyminiszternek,

f) szocialis és jotékonysagi alapokat hozhat 1étre,

g) valasztmanyi tagok megvalasztasa, ezt a jogat azonban atruhazhatja a teriileti kamara
elndkségére.

a) feliigyeletet gyakorol a teriileti kamardhoz tartozod kozjegyzok, kozjegyzdjeloltek és
kozjegyzohelyettesek ligyvitele, hivatali miikddése és magatartasa felett,

b) dont a teriileti kamara iilésének 6sszehivasarol,

¢) megvalasztja a kozjegyzdi fegyelmi birdsagok kozjegyzo tagjait,

d) fegyelmi eljarast kezdeményez a kdzjegyzo ellen,

e) kozremiikodik a kdzjegyzoi allasok betdltésében,

f) javaslatokat és véleményeket készit a Magyar Orszdgos Kozjegyz6i Kamara részére,

g) jévahagyja a teriileti kamara elndkének intézkedését,




h) engedélyezi és nyilvantartja a kzjegyz6 tavollétét, részére helyettest rendel,

1) egyeztetést végez a felek és a kozjegyz0, tovabba a teriileti kamara tagjai kozott,

j) intézi a panasziigyeket,

k) szervezi és igazolja a kozjegyzdjeloltek és kozjegyzohelyettesek gyakorlatat, elkésziti a
minositésiiket,

1) ellatja a teriileti kamara gazdasagi ligyeit, beszedi a kamarai hozzajarulast,

m) gyakorolja a kinevezés jogat és az egyéb munkaltatoi jogokat az tigyvezetével (68. §)
kapcsolatban,

n) megvalasztja a vizsgalobiztosokat,

0) meghatarozza a kozjegyzok helyettesitésének rendjét, illetve a kozjegyz6 akadalyoztatasa
esetén kijeloli a tartds helyettest,

p) kirendeli a kozjegyzOhelyettest.

A teriileti elnokség a teriileti kamarahoz tartozo kozjegyzok, kozjegyzdjeloltek és
kozjegyzohelyettesek ligyvitele, hivatali mitkodése és magatartasa feletti feliigyelet
gyakorlasa keretében rendszeresen ellenérzi:

a) a pénzmosas ¢€s a terrorizmus finanszirozasa megel6z¢ésérol és megakadalyozasarol sz61o
torvényben,

b) az Eurdpai Unio és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni
korlatozo intézkedések végrehajtasarol szolo torvényben, valamint

¢) az a) és b) pont szerinti torvények végrehajtasara a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara
altal elfogadott iranymutatasban foglalt kitelezettségek teljesitését.

Elnok

Elnokhelyettes
Titkdrsag

a) képviseli a tertileti kamarat és elnokségét;

b) gondoskodik a teriileti kamara és a teriileti elnokség hatarozatainak elokészitésérdl és
végrehajtasarol,

¢) az Elnokség h)-p) pontokban felsorolt iigyeiben énalldan intézkedhet, az ilyen dontésérdl
a teriileti elnokség kovetkezo iilésén koteles beszamolni.

az Elnok helyettesitése

az Elnok munkaszervezete

A Kkozfeladatot ellatd  szerv
vezetdinek és az egyes Szervezeti
egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

Vezeto neve
dr. Fehér Andrea
dr. Gyorpal Miklos

beosztas elérhetdség
elnok Tel: +36 72 325 406
elndkhelyettes Fax: +36 72 325 406

Email: pkk@mokk.hu




A szervezeten belill illetékes
igyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az tigyfélfogadasi
rend

Elérhetdség:

Tel: +36 72 325 406, Email: pkk@mokk.hu
Telefonos ligyfélszolgalat hétfotdl csiitortokig, 9-15 oraig, pénteken 9-14 oraig, személyes ligyfélfogadas nincs

Testiileti szerv esetén a testiilet
létszama, Osszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetdsége

Kozgyiilés
Iétszama: 103 f6
dr. Fehér Andrea
dr. Gyorpal Miklos

a kamara elnoke Tel: +36 72 325 406
a kamara elnokhelyettese Fax: +36 72 325 406

Email: pkk@mokk.hu

A Kozgytlést a teriileti kamara illetékességi teriiletére kinevezett kozjegyzok, illetve a kamarai névjegyzékbe
bejegyzett kozjegyzbhelyettesek és -jeloltek alkotjak.

Elnokség

létszama: 15 f6

dr. Fehér Andrea a kamara elnoke Tel: +36 72 325 406
dr. Gyorpal Miklos a kamara elnokhelyettese Fax: +36 72 325 406
dr. Visegrady Gabor kozjegyzo Email: pkk@mokk.hu
dr. Greschner Aliz kozjegyz6

dr. Simon Tamas kozjegyz6

dr. Szabo Luca kbzjegyz6

dr. Nagy Balazs kozjegyz6

dr. Pomazi Piroska Gabriella kozjegyz6

dr. Kindl Eszter Gyorgyi kozjegyz6

dr. Chalupa Daniel kozjegyzo

dr. Lakics Bernadett kozjegyzo

Jozsané dr. Racz-Csépany Judit kozjegyz6

dr. Aradi Péter Péter kozjegyzohelyettes

Némethné dr. Béres Linda Bernadett kozjegyzohelyettes

dr. Pintér Gergely kozjegyzOhelyettes

A kozfeladatot ellatdé szerv
iranyitasa,  felligyelete  vagy
ellen6rzése  alatt  4llo, vagy



mailto:pkk@mokk.hu

alarendeltségében miikodé mas
kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, ¢és 1. pontban
meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv
tobbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével mikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv altal
alapitott kdozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd szerv altal
alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet
alapitd jogszabaly megjelolése,
illetve az azt alapitdo hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata,
vezetdje, honlapjanak
elérhetésége, mikodési engedélye

10.

A kozfeladatot ellatdo szerv altal
alapitott lapok neve, a
szerkesztOség és kiadd neve és
cime, valamint a fészerkeszt6 neve

11.

A kozfeladatot ellatdé  szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi  dontései

Igazsagiigyi Minisztérium
cim: 1051 Budapest, Nador u. 22.
postacim: 1357 Budapest, Pf.: 2.




tekintetében a fellebbezés
elbiradldsdra jogosult szervnek,
ennek hianyaban a kozfeladatot
ellatd szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

Tel: +36-1-795-1000

Fax: +36-1-550-3947

Email: tarsadalmikapcsolatok@im.gov.hu

Honlap: http://www.kormany.hu/hu/igazsagugyi-miniszterium

1. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Adat
A kozfeladatot ellatd szerv | 1959. évi IV. torvény a Polgari Torvénykonyvrol
feladatat, hataskdorét és | 1991. évi XLI. térvény a kozjegyzokrol

alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkoz6 alapvetd
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo  eszkozok,
valamint a szervezeti és mikodési

szabalyzat vagy {igyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes
szovege

2001. XL VL. torvény a konzuli védelemroél

2008. évi XLV. torvény az egyes kdzjegyz6i nemperes eljarasokrol

2009. évi L. torvény a fizetési meghagyasos eljarasrol

2010. évi XXXVIII. torvény a hagyatéki eljarasrol

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

2013. évi CCXXI. torvény a hitelbiztositéki nyilvantartasrol

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol

2017. évi LIIL. torvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasarol

2021. évi XCII. torvény a jogi személyek nyilvantartasarol és a nyilvantartasi eljarasrol 2021. évi XLIIL torvény a
pénziigyi és egyéb szolgaltatok azonositasi feladatahoz kapcsolodd adatszolgaltatasi hattér megteremtésérol és
mikodtetésérol

2023. évi XXV. torvény a panaszokrdl, a kozérdekii bejelentésekr6l, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefiiggd szabalyokrol

2023. évi CIIL torvény a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyuajtasanak egyes szabalyairdl

2024. évi LXXXII. torvény a kozhitelességrol és a kozhiteles nyilvantartasok egységes vezetésérol

1960. évi 11. torvenyerejii rendelet a Polgari Torvénykonyv hatalybalépésérdl és végrehajtasarol

1973. évi 11. torvényerejii rendelet a kiilfoldon felhasznalasra keriil6 kodzokiratok diplomaciai vagy konzuli
hitelesitésének (feliilhitelesitésének) mell6zésérél Hagaban, az 1961. oktober 5. napjan kelt egyezmény
kihirdetésérol

13/1991. (XI. 26.) IM rendelet a kozjegyzokrdl szolo 1991. évi XLI. térvény végrehajtasarol

15/1991. (XI. 26.) IM rendelet a kézjegyz6i allasok szamarodl és a kozjegyzok székhelyérol

11/2001. (IX. 1.) IM rendelet a zdlogjogi nyilvantartds részletes szabalyainak megdllapitasarol
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16/2008. (VI1I1. 1.) IRM rendelet az igazsagiigyért felelds miniszter €s a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara altal
a kiilfoldi felhasznalasra szant kozokiratok tanusitvannyal torténd ellatasanak eljarasarol

4/2009. (111. 6.) IRM rendelet a Végrendeletek Orszagos Nyilvantartasarol

62/2009. (XI1. 17.) IRM rendelet a Kozjegyzoi Levéltar tevékenységével dsszefiiggd szakmai kdvetelményekrol
80/2009. (XII. 28.) IRM rendelet az egyedi azonositisra kétséget kizaréan alkalmas ingo dolgok zdlogjogi
nyilvantartasanak részletes szabalyairol

83/2009. (XII. 30.) IRM rendelet az Elettarsi Nyilatkozatok Nyilvantartisanak vezetésérdl, az abbol torténd
adatszolgaltatas szabdlyairol, valamint az egyes kapcsolodo rendeletek modositasarol

21/2010. (V. 6.) IRM-MeHVM egyiittes rendelet a fizetési meghagyasos eljaras lefolytatasanak tamogatasara
szolgal6 informatikai rendszer informatikai biztonsagi kovetelményeir6l

22/2010. (V. 7.) IRM rendelet a fizetési meghagyasos eljarasban és a fizetési meghagyas végrehajtasanak
elrendelése irdnti eljarasban alkalmazando papir alapu és elektronikus tirlapokrol

23/2010. (V. 7.) IRM rendelet a fizetési meghagyasos eljaras automatikus ligyelosztasi rendszerének miikodésérol
és az 0j kozjegyzo kijelolése iranti kérelem elbterjesztését megalapozo kérelmek szamarol

25/2010. (V. 7.) IRM rendelet a fizetési meghagyasos eljarasért és a fizetési meghagyasos eljarast kovetd
végrehajtasi eljaras elrendeléséért fizetett eljarasi dijbol és végrehajtasi dijbol, valamint a biztositasi intézkedés
elrendeléséért fizetett dijakbol szarmazo bevétel felosztasarol, tovabba az egyes kozjegyzoket megilletd Osszeg
kiszamitasanak médjarol

26/2010. (V. 11.) IRM rendelet a fizetési meghagyasos eljarasban és a fizetési meghagyasos eljarast kovetd
végrehajtas elrendelése iranti eljarasban az eljarasi dij, a végrehajtasi dij, a biztositasi intézkedés elrendeléséért
fizetend6 dij megfizetésének modjarol és visszatéritésér6l, valamint a masolati dij mértékérél, megfizetésének
modjardl és visszatéritésérol

29/2010. (XI1. 31.) KIM rendelet a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl

17/2014. (111. 13.) KIM rendelet a Hazassagi és Elettarsi Vagyonjogi Szerzédések Orszagos Nyilvantartasanak
vezetésérdl és az abbol torténd adatszolgaltatas részletes szabalyairol

18/2014. (111. 13.) KIM rendelet a hitelbiztositéki nyilvantartas részletes szabalyainak megallapitasarol

19/2014. (111. 13.) KIM rendelet a kozjegyz6i letéttel 6sszefiiggd egyes kérdésekrol

27/2017. (XI11. 27.) IM rendelet a dijfeljegyzési jog engedélyezésének alapjaul szolgald koriilmények igazolasarol,
valamint a fizetési meghagyasos eljarassal dsszefiiggd koltségek eldlegezésérdl, megfizetéseérol €s behajtasarol
468/2017. (XI1. 28.) Korm. rendelet a kiilfoldi felhasznalasra szant kdzokiratok feliilhitelesitésének szabalyairol
22/2018. (VI11. 23.) IM rendelet a kozjegyz6i dijszabasrol

29/2019. (XI1. 20.) IM rendelet a kozjegyzoi ligyvitel szabalyairdl

30/2019. (X11. 20.) IM rendelet a kdzjegyzdi hataskdrbe tartozo egyes végrehajtasi eljarasok szabalyairdl, valamint
egyes igazsagiigyi targy miniszteri rendeletek modositasarol

407/2024. (XI11. 20.) Korm. rendelet a kozhitelesség biztositasaért felelds szerv feladatair6l és eljarasarol




A jogszabalyok hatalyos szovege az alabbi linken érhet6 el: http://www.njt.hu/

A teriileti kamara Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (SzMSz) az alabbi linken érhetd el: http://www.pkkamara.hu
A teriileti kamara adatvédelmi szabdlyzata, illetve a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tajékoztatod az alabbi
linken érhetd el: http://www.pkkamara.hu

Az orszagos illetékességii
szervek, valamint a fOvarosi és

varmegyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellatd
szerv feladatarol,

tevékenységérol szolo tajékoztatd
magyar €s angol nyelven

A helyi oOnkormanyzat Onként
vallalt feladatai

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati,
¢s egyéb hatosagi iligyekben
tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskdorrel
rendelkezé szerv megnevezése,

hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen
eljaro szerv ~ megnevezése,
illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez szikséges
dokumentumok, okmanyok,
eljarasi  illetékek  (igazgatasi
szolgaltatasi dijak)

meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye,
ideje), ugyfélfogadas ideje, az
iigyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hatarido), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az

Hatosagi iigy: bejegyzés a kozjegyzohelyettesek és kozjegyzéjeloltek kamarai névjegyzékébe, torlés e
névjegyzékekbol

Hataskorrel rendelkez6 szerv: PKK Elndksége

Illetékességi teriilete: a Pécsi, a Székesfehérvari, a Kaposvari és a Szekszardi Torvényszek illetékességi teriilete
Eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak meghatarozasa: -

Az eljarast meginditd irat benyujtasanak modja: személyesen, postai uton

Ugyfélfogadas ideje: hétfétd] csiitortokig, 9-15 oraig, pénteken 9-14 oraig

Ugyintézési hataridé: 15 nap

Az ligyek intéz¢sét segitd tmutatok, tajékoztatok, az iigyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok: -
Alkalmazandoé jogszabalyok: 1991. évi XLI. torvény, 2016. évi CL. térvény

Hatosagi ligy: a kozjegyzo6i iroda alapitasi engedélyének, a tagsag létesitése iranti engedélynek a megadasa,
valamint ezen engedélyek visszavonasa iranti eljaras

Hataskorrel rendelkez6 szerv: PKK Elndksége

Illetékességi teriilete: a Pécsi, a Székesfehérvari, a Kaposvari és a Szekszardi Torvényszek illetékességi teriilete
Eljarasi illetekek, igazgatasi szolgaltatdsi dijak meghatarozasa: -

Az eljarast megindité irat benyujtasanak modja: személyesen, postai Gton

Ugyfélfogadas ideje: hétfétd] csiitortokig, 9-15 oraig, pénteken 9-14 oraig

Ugyintézési hataridé: 15 nap

Az iigyek intézését segitd utmutatok, tajékoztatok, az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok: -



http://www.njt.hu/
http://mokk.hu/
http://mokk.hu/

ugymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthetd

formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok

elérése, idOpontfoglalas, az
tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke,

tajékoztatas az ligyfelet megilletd
jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

Alkalmazandoé jogszabalyok: 1991. évi XLI. torvény, 2016. évi CL. térvény

Hatosagi tigy: felvétel a kozjegyzoi irodak kamarai nyilvantartasaba, torlés a nyilvantartasbdl

Hataskorrel rendelkez6 szerv: PKK Elndksége

Illetékességi teriilete: a Pécsi, a Székesfehérvari, a Kaposvari €s a Szekszardi TorvényszEk illetékességi teriilete
Eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak meghatarozasa: -

Az eljarast megindit6 irat benyujtasanak modja: személyesen, postai titon

Ugyfélfogadas ideje: hétfétol csiitortokig, 9-15 oraig, pénteken 9-14 oraig

Ugyintézési hataridé: 15 nap

Az ligyek intéz¢sét segitd tmutatok, tajékoztatok, az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok: -
Alkalmazandoé jogszabalyok: 1991. évi XLI. térvény, 2016. évi CL. térvény

Hatosagi ligy: bejegyzés a kozjegyzo6i irodai iigyintézok nyilvantartasaba, torlés a nyilvantartasboél
Hataskorrel rendelkez6 szerv: PKK Elndksége

Illetékességi teriilete: a Pécsi, a Székesfehérvari, a Kaposvari és a Szekszardi Torvényszek illetékességi teriilete
Eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak meghatarozasa: -

Az eljarast meginditd irat benyujtasanak modja: személyesen, postai uton

Ugyfélfogadas ideje: hétfotol csiitortokig, 9-15 oraig, pénteken 9-14 oraig

Ugyintézési hataridé: 15 nap

Az ligyek intéz¢sét segitd tmutatok, tajékoztatok, az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok: -
Alkalmazandoé jogszabalyok: 1991. évi XLI. térvény, 2016. évi CL. torvény

Hatosagi iigy: a helyettesitett kozjegyzo és az allandé helyettes, valamint a helyettesitett kozjegyzo és a tartos
helyettes kozotti helyettesitési megallapodas jovahagyasa

Hataskorrel rendelkez6 szerv: PKK Elnoksége

Illetékességi teriilete: a Pécsi, a Székesfehérvari, a Kaposvari és a Szekszardi Torvényszék illetékességi teriilete
Eljarasi illetekek, igazgatasi szolgaltatdsi dijak meghatarozasa: -

Az eljarast megindité irat benyujtasanak modja: személyesen, postai Gton

Ugyfélfogadas ideje: hétfétdl csiitdrtokig, 9-15 ordig, pénteken 9-14 ordig

Ugyintézési hataridé: 15 nap

Az iigyek intézését segitd utmutatok, tajékoztatok, az tigyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok: -
Alkalmazandoé jogszabalyok: 1991. évi XLI. torvény, 2016. évi CL. térvény
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Hatosagi iigy: a kozjegyzo6i iroda helyettes irodavezetojének kijelolése és megbizasanak megsziintetése,
valamint ezzel 6sszefiiggésben az irodavezeté megbizasanak megsziintetése, illetve kijelolése

Hataskorrel rendelkez6 szerv: PKK Elndksége

Iletékességi teriilete: a Pécsi, a Székesfehérvari, a Kaposvari és a Szekszardi TorvényszEk illetékességi teriilete
Eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak meghatarozasa: -

Az eljarast meginditd irat benyujtdsanak modja: személyesen, postai uton

Ugyfélfogadas ideje: hétfétdl csiitdrtokig, 9-15 ordig, pénteken 9-14 ordig

Ugyintézési hataridd: 15 nap

Az ligyek intézését segitd itmutatok, tajékoztatok, az iigyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok: -
Alkalmazando6 jogszabalyok: 1991. évi XLI. torvény, 2016. évi CL. térvény

Hatosagi iigy: tartos vagy allandé helyettes kirendelése és a kirendelés visszavonasa

Hataskorrel rendelkez6 szerv: PKK Elndksége

Iletékességi teriilete: a Pécsi, a Székesfehérvari, a Kaposvari és a Szekszardi Torvényszék illetékességi teriilete
Eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak meghatarozasa: -

Az eljarast meginditd irat benyujtasanak modja: személyesen, postai uton

Ugyfélfogadas ideje: hétfétol csiitortokig, 9-15 oraig, pénteken 9-14 oraig

Ugyintézési hataridé: 15 nap

Az ligyek intézését segitd itmutatok, tajékoztatdk, az iigyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok: -
Alkalmazandé jogszabalyok: 1991. évi XLI. torvény, 2016. évi CL. torvény

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatasok

megnevezese, tartalma, a
kozszolgaltatdsok
igénybevételének  rendje, a

kozszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az  abbdl  adott
kedvezmények
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A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoéives adatfelvétel esetén a
kitoltendo kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak
az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellato szerv

altal - alaptevékenysége
keretében -  gyijtott  és
feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés mddja, a

masolatkészités koltségei

név

formatum

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés id6tartama

¢rintettek kore

adatok forrasa

adatvédelmi nyilvantartasi azonositd
feldolgozott adatok fajtai

hozzaférés modja

masolatkészités koltségei

Nyilvantartas a kozjegyzokrol

elektronikus

a kozjegyzokrol szolo 1991. évi XLI. torvény 49/A. §

nyilvantartasbol valo torlést kdvetéen 50 év

kozjegyzok

az érintettek nyilatkozatai

a kozjegyzokrol szol6 1991. évi XLI. térvény 49/A. § (2)

a teriileti kozjegyz06i kamara és a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara

név

formatum

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés id6tartama

¢rintettek kore

adatok forrasa

adatvédelmi nyilvantartasi azonositd
feldolgozott adatok fajtai

hozzaférés modja

masolatkészités koltségei

Nyilvantartas a kozjegyzéjeloltekrol

elektronikus

a kozjegyzOkrol szolo 1991. évi XLI. torvény 49/A. §

nyilvantartasbol valo torlést kdvetden 50 év

kozjegyzojeldltek

az érintettek nyilatkozatai

a kozjegyzokrol szo16 1991. évi XLI torvény 49/A. § (2) a)-e) és (4)

a tertileti kozjegyz6i kamara és a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara

név

formatum

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés idGtartama

¢rintettek kore

adatok forrasa

adatvédelmi nyilvantartasi azonositod
feldolgozott adatok fajtai

hozzaférés modja

masolatkészités koltségei

Nyilvantartas a kozjegyzohelyettesekrol
elektronikus

a kozjegyzOkrol szolo 1991. évi XLI. torvény 49/A. §
nyilvantartasbol val6 torlést kdvetden 50 év
kozjegyzohelyettesek

az érintettek nyilatkozatai

a kozjegyzokrol szolo 1991. évi XLI. torvény 49/A. § (2) a)-e) és (4)
a tertileti kozjegyz6i kamara és a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara

név

formatum

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés id6tartama

Nyilvantartas a kozjegyz6i irodai ligyintézok
elektronikus

a kozjegyzOkrol szol6 1991. évi XLI. torvény 49/A. §
nyilvantartasbol valo torlést kovetden 50 év




¢rintettek kore

adatok forrasa

feldolgozott adatok fajtai
adatvédelmi nyilvantartasi azonositd
hozzaférés modja

masolatkészités koltségei

kozjegyz6i irodai igyintézok
az érintettek nyilatkozatai
a kozjegyzokrol szolo 1991. évi XLI. torvény 49/A. § (4a)

a teriileti ko6zjegyz0di kamara és a Magyar Orszagos Ko6zjegyz6i Kamara

név

formatum

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés id6tartama

¢rintettek kore

adatok forrasa

feldolgozott adatok fajtai
adatvédelmi nyilvantartdsi azonositd
hozzaférés modja

masolatkészités koltségei

Nyilvantartas a kézjegyzoi irodakrél

elektronikus

a kozjegyzokrol szolo 1991. évi XLI. torvény 49/A. §
nyilvantartasbol valo torlést kdvetden 50 év

kozjegyz6i irodai igyintézok

az érintettek nyilatkozatai

a kozjegyzOkrél sz616 1991. évi XLI. torvény 49/A. § (5)

a teriileti ko6zjegyz06i kamara és a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara

név

formatum

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés idotartama

¢rintettek kore

adatok forrasa

adatvédelmi nyilvantartasi azonositd
feldolgozott adatok fajtai

hozzaférés modja

masolatkészités koltségei

Nyilvantartas a kozjegyzok tavollétérol

elektronikus

a kozjegyz0krol szolo 1991. évi XLI. torvény 49/A. § (3)
50 év

kozjegyzok, tartos helyettesek

a kozjegyz0, a helyettes nyilatkozatai

a teriileti kozjegyz6i kamara és a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara

A kozfeladatot ellatd szerv
nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

A testiileti szerv  dontései
elokészitésének  rendje, az

A PKK Kozgytilés és az Elnokségének hatarozatait a PKK Titkarsaga késziti elé. Allampolgari kozremiikodésre,
illetve véleményezésre nincs lehetdség. A Kozgylilés és az Elnokség hatarozatait szotobbséggel hozza. A Kozgyiilés




allampolgari kdzremiikodés
(véleményezés) modja, eljarési
szabalyai, a testiileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, ilésének
jegyz6konyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

¢és az Elnokség iiléseit a teriileti kdzjegyz6i kamara székhelyén vagy kiils6 helyszinen tartja. A Kozgylilés sziikség
szerint, de legalabb évente egyszer kell megtartani, az Elndkség a sziikségeshez képest, de legalabb havonta egyszer
tart tilést. A Kozgytilés és az Elnokség iilései illetve dontései, iiléseinek Osszefoglaldi, szavazasanak adatai nem
nyilvanosak.

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és
kapcsolodd dokumentumok; a
helyi Onkormanyzat képviseld-
testiiletének nyilvanos ilésére
benyujtott  eldterjesztések  a
benytjtas idépontjatol

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal
kozzétett hirdetmények,
kozlemények

http://www.pkkamara.hu

11-
12.

A kozfeladatot ellatd szerv altal
kiirt palyazatok szakmai leirasa,
azok eredményei és indokolasuk

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél
végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

13.

A kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes

szervezeti egység neve,
elérhetdsége, az informacids
jogokkal foglalkozo személy

neve

A kozérdekli adatok megismerésére iranyul6 kérelmet a Pécsi Kozjegyz6i Kamara Elnokéhez kell benytjtani
irasban (a 7622 Pécs, Vasvari Pal u. 2. postacimre, vagy email-en az pkk@mokk.hu cimre).

A Pécsi Kozjegyz6i Kamara Elndke a kérelmet a beérkezést6l szamitott 15 napon beliil teljesiti az Infotv.-ben
meghatarozottak szerint, feltéve, hogy az adat szolgaltatasanak nincs térvényben meghatarozott akadalya.
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14.

A kozfeladatot ellatd szerv
tevékenységére vonatkozd,
jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli
valtozasuk

15.

A kozérdeki adatokkal
kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo6 adatai

Kozérdekli adatigénylések szama: 0
Teljesitett adatigénylések szama: 0

Megtagadott adatigénylések szama: 0
A megtagadas jellemz6 indoka: -

16.

Azon kozérdeki adatok
hasznositasara iranyulo
szerz6dések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellatod szerv az egyik
szerz6do fél

17.

A kozfeladatot ellatdé szerv
kezelésében 1évo  kozérdeku
adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo
altalanos szerzOdési feltételek

18.

A  kozfeladatot ellatd szervre
vonatkozd kiilonds és egyedi
kozzétételi lista

19.

A kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd, a kozadatok
ujrahasznositasardl szol6 torvény
szerint Ujrahasznositas céljara
elérheté  kulturalis kodzadatok
listdja a rendelkezésre 4llo
formatumok megjelolésével,
valamint a kozfeladatot ellato
szerv  kezelésében levo, a
kozadatok  Ujrahasznositasarol

A teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szama: -




sz6106 torvény szerint
ujrahasznosithato kozadat
tipusokrol valod tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kozadatok
ujrahasznositasara vonatkozd
altalanos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

21.

A 19. sor szerinti kézadatok és
kulturalis kozadatok
ujrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért
fizetendo dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képez6 tényezokkel egyiittesen

22.

A kozadatok ujrahasznositasarol
sz016 torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal
megkdtott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott kizarolagos jogot
biztositd megallapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag  id6tartamanak,
targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

24.

A Kkozfeladatot ellatd szerv altal
kotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinta  kulturalis  koézadatok




digitalizalasara kizarélagos jogot
biztosito megallapodéasok
szovege

25.

A kozadatok wjrahasznositasarol
sz0l6  torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy
mas  kotelez6  er6vel  bird
dokumentum (vagy az annak

elérhetdségére mutatod
hivatkozas), amely az
Ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eldallitasaval,

feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételb6l valo
fedezését irja elé a kozfeladatot

ellato szerv részére

1l Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény
szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak létszamara ¢és
személyi juttatdsaira vonatkozod
Osszesitett adatok, illetve
0sszesitve a vezetdk és vezetd

tisztségviselok illetménye,




munkabére, és rendszeres

juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott

juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol
sz016 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, Osszegére,
tovabbad a tadmogatdsi program
megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel
elétt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak  vagy arrol a
kedvezményezett lemond

Az allamhaztartdas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghaladd értéki

arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositésra, vagyon

vagy vagyoni értékli  jog
atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozd szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést koté felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére




kotott szerzodés esetében annak
1dotartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu  beszerzések
adatai és a mindsitett adatok,
tovabbd a  kozbeszerzésekrol
sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az  azok
eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételévelA
szerzodés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott — altalanos
forgalmi ad6é nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast kell  érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéré — egy
évnél hosszabb iddtartamra kotott
— szerzodéseknél az  érték
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz0do féllel kotott
azonos targyu szerzédések értékét
egybe kell szamitani

A koncessziorol szolo torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati  kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett
emlékeztetok, palyazat
eredménye)




A kozfeladatot ellatd szerv altal
nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiilonosen egyesiilet
tamogatasara,  foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti  szervei  szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefiiggd
kifizetésre) forditott, Otmillio
forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unidé tdmogatasaval
megvaldsuld fejlesztések leirasa,
az azokra vonatkozo szerzédések

Kozbeszerzési informaciok (éves

terv, Osszegzés az ajanlatok
elbiralasarol, a megkdatott
szerzOdésekrol)




